PERSONALEGUIDE

- f& indblik og overblik

Hvordan er reglerne pa arbejdsmarkedet? Har du brug for
hjeelp til at fortolke lovgivningen inden for anseettelsesret?
Far du spergsmal om opsigelsesregler, barselsorlov, dag-
penge og ferieforhold? Spergsmalene er mange. Og
PersonaleGuide giver dig svar pa dem alle. PersonaleGuide
samler de informationer og veerktgjer, du normalt seger i
forskellige kilder:

Il Anseettelse
Interviewskema, kontrakter, checklister,
introduktionsmappe m.m.

11 Medarbejderforhold
Love og regler pa arbejdsmarkedet, bl.a. orlov, dag-
penge og barsel

1 Medarbejderudvikling og malstyringsveerktajer
Samtaleveerktejer til lobende projekt- og salgs-
evaluering samt til den arlige udviklingssamtale
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1l Ferieforhold
Fortolkning af loven inkl. konkrete eksempler pa
administration af ferieforhold

I Fratreedelse
Opsigelsesregler, checkliste ifm. fratreedelse
og fratreedelsesinterviewskema

I Skat
Lees om de skattemaessige konsekvenser, nar du vil
tilbyde dine medarbejdere personalegoder - eksem-
pelvis firmabil, medarbejderbredband og fri telefon

11 Pamindelsesfunktion

Kan du anvende, nar du f.eks. skal huske medarbej-
dersamtaler og -aftaler, fedselsdage m.m.

[iTil MULTIDATA

FORSKELLEN ER MENNESKENE BAG



PERSONALEGUIDE VARKTBJER

Uanset sterrelsen pa din virksomhed sparer Personale-
Guide dig for en masse tid og udgifter til juridisk bistand.
PersonaleGuide giver dig svar pa de fleste personalemaes-
sige spergsmal, som du far fra medarbejdere og kollegaer.

PersonaleGuide tilbyder en reekke skabeloner og check-
lister som f.eks.:

Il Anseettelseskontrakter
1 Tilleg til kontrakter
I Samtaleskemaer

1 Checkliste i forbindelse med introduktion af ny
medarbejder eller i forbindelse med fratreedelse

1l Medarbejderudviklingsveerktejer

1 Personalehandbog

VIL DU VIDE MERE

Har du spergsmal eller behov for sparring, er du velkom-
men til at kontakte os pa telefon 72 27 90 19 eller pa
salg@multidata.dk.

DU ER ALTID OPDATERET

Vi kender alle de eendringer, der sker pa len- og personale-
omradet, og i samarbejde med udvalgte partnere sikrer vi, at
du altid har adgang til korrekt og opdateret information.

PERSONALEGUIDE ER LIGE VED HANDEN

PersonaleGuide er webbaseret og alle lovtekster, for-
tolkninger, skabeloner m.m. er tilgeengelige elektronisk. Pa
www.personaleguide.dk er der adgang 24 timer i deg-
net... aret rundt.

Har du spergsmal eller brug for personlig vejledning og
inspiration inden for personaleadministration og anseettel-
seret, sidder vores konsulenter klar ved telefonen mandag
til torsdag fra kl. 9.00-16.00 og fredag fra kl. 9.00-15.30.
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